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RESOLUCION ATMINISTRATIVA N° 000207-202C-CE-PJ

VISTO:

El Oficio N° 00127-2020-(5G-PJ cursado por la Gerencia General
del Poder Judicial, por el cual remite el proyecto de Directiva dencminada
“Administracion, Control y Custodia de los Certificados de Depdsites .iudiciales
en tramite, concluidos - prescrites”; asi como los proyectos de Piocedimientos
denominados “Procedimienic. de Administracién, Control y Custodia de los
Certificados de Depdésites Judiciales” y “Procedimiento de Devolucion de
Certificados de Depdsitos Judiciales”.

CONSIDERANDO:

Primero. Que, mediante Resolucior: Administrativa N° 478-2019-
CE-PJ, se aprob6 la Directiva N° 010-2012-CE-PJ “Disposiciones para el
desarrolioc de documentos normativos en ei Poder Judicial’, normativa aue
dispaine en el numeral 6.4, que el “Informe de sustentacion para la presentacidn
de! proyecto normativo constituye el documento que expresa las motivacionas de
ia propuesta normativa, describiendo: a. La situacion problematica actual que se
pretende resolver; b. La existencia de vacio en la normatividad vigente o la
necesidad de regular una neirma general para fines operativos; ¢. El sustento
normativo, precisando de ser &l caso, el documento normativo gue se modificaria
o derogaria; d. Los beneficios que generaria la implementacién del documento
normativo; y e. Los cosios que demandaria su implementacion, de ser el caso.
Su formulacién estaia a cargo de la dependencia quie presente el proyecto
normativo, para ic cual contard con el apoyo técnico de la Subgerencia de
Racionalizacion, ¢ de la Unidad de Planeamiento y Desarrollo, en el caso de las
Cortes Supericres de Justicia que operen cemo Unidades Ejecutoras. Debe
presentarse de manera conjunta con el provecio de documento normativo, para
el adecuado analisis del mismo”.

Segundo. Que, en el lnferme N° 033-2020-SRJ-GSJIR-GG-PJ, la

Subgerencia de Recaudacion Judicial, unidad organica de la Gerericia de

Servicios Judiciales y Recaudaciar, concluye que “El Decreto Supienio N° 092-

2017-PCM, del 14 de setienibre de 2017, que aprobd la Politica Nacional de

Integridad y Lucha Contra la Corrupcion, tiene como objetivo general contar con

instituciones transparentes e integras que practican y promueven la probidad en

L%l | Firma el dmbito publico, asi como garantizar la prevencidén y sancion efectiva de la
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corrupcién a nivel nacional, regional y local con la participacion activa de la
ciudadania”. En ese seriiido, considera que “La Resoluciéin Administrativa N°
383-2019-CE-PJ, del 1% de setiembre de 2019, aprobé fa Organizacion del
Sistema de Gestion Antisoborno de la Gerencia Ger“'::‘al del Poder Judicial,
siendo a través del Memorando Mdltiple N° 0151-2018-GG-PJ, que la Gerencia
General del Pocer Judicial comunico a las Gerencias de Linea la implementacion
del Sistema de Gestion Antisoborno “ISO 370017, precisando que en base al
enfoque de procesos que tiene la referida normativa, y a los requisitos de
cumplimiento obligatorio desde su incorporacion en el pais, se debe actualizar ia
normativa vigente”.

Tercero. Que, asimismo, sostiene que “...con el fin de incarporar el
Sistema de Gestion Antisoborne, a ia normativa del Poder Judicial, s& debe dejar
sin efecto la Directiva N° 008-2000-TP-SE-CME-PJ, aprobada 0o Resolucion
Administrativa del Titular dzl Piiego del Poder Judicial N° 192-SE-TP-CME-PJ, y
su modificatoria efectuada & través de la Resolucion Adminisirativa N° 129-2006-
CE-PJ; y la Resolucian Administrativa N° 100-2016-CE-PJ que dispone el
endoso y la remisi¢ét a la Subgerencia de Recaudacisi Judicial de la Gerencia
de Servicios Judiciales y Recaudacion de los Certificados de Depositos
Judiciales, a lgs cuales no se les puede determinai expediente de origen y que
tienen diez {19) aflos o0 mas desde la fecha e emision; el Procedimiento de
Devolucién de Certificados de Depdsito Judicial; y, la Resolucion Administrativa
N° 243-2C18-CE-PJ, que reitera sus disposiciones”.

Cuarto. Que, la Subgei=ncia de Racionalizacién, unidad organica
de la Gerencia de Planificacion, mediante Informe N° 098-2020-SR-GP-GG-PJ,
subsanado y ampliado a través del Informe N° 119-2020-SR-GP-GG-PJ,
concluye que “Los proyecios normativos propuestos, cumplen con las
disposiciones contenidas en-ia Resolucién Administrativa N° 478-2019-CE-PJ,
gue aprueba la Directiva iN® 010-2019-CE-PJ denominada “Cisposiciones para el
Desarrollo de Docurinentos Normativos del Poder Judicial”; como: Formato
preestablecido, presenta impacto al interior de la orgarizacion; los conceptos
gue se utilizan se encuentran claramente definidss; se aplica el método
deductivo en su desarrollo, de tal forma que sus parrafos se relacionan de
manera coherente; la redaccién se efectla ccri criterios de objetividad, orden,
precision v simplicidad; y, consigna la base normativa, en orden jerarquico y
orden cronologico, considerando solo agellas normas que tienen relacidon
directa con el contenido del documenic normativo...”, otorgando su Gpiridn
técnica favorable, al igual que la Gerencia de Planificacion a través de los
Memorandos N° 625-2020-GP-GG-PJ y N° 710-2020-GP-GG-PJ.

Quinto. Que, contando con la opinion técnica favorable de la
i Subgerenma de Racionalizacion, se advierte que el numeral .5 de la Directiva
LEHI Firmge 010-2019-CE- PJ, aprcbada Resolucion Administrativar N® 478-2019-CE-PJ,
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sefala “Los proyectos de documentos normativos y sus informes de
sustentacion, deben ser presentados a la Subgerencia de Racionalizacion de la
Gerencia de Planificacion, quien debe analizar y evaluar su contenido. Asimismo,
debe revisar que ei tipo de documento empleado ceriesponda con el propdésito
de su creacién pudiendo efectuar los ajustes necesarios para su adecuacion en
coordinacién con el area formuladora. Emitida la opinidn favorable del 6rgano de
Racionalizacion, se debe recibir la opinién de ia Oficina de Asesoria Legal que
corresgonda, segun el ambito de aplicacion del documento normativo, 2n
relacion a la consistencia de la base legal y contenido del prayecto,
salvaguardando que se cumpla con ia normatividad vigente e inherenie a sus
procesos.”

Sexto. Que, en ese sentido, la Oficina de Asesoria Legal de la
Gerencia General del Poder Judicial mediante Informe N° 940-2020-OAL-GG-PJ,
concluye que la Subgerencia de Recaudacidon propone tres proyectos
normativos: a) Directiva denominada “Administracién, Control y Custodia de los
Certificados de Dendsitos Judiciales en tramite, conciuidos - prescritos”, cuyo
objeto es establecer disposiciones que permitan {2 correcta administracion,
control y custodia de los Certificados de Dejdsitos Judiciales en fisico,
correspondierites a las consignaciones JudICI iles efectuadas en el Banco de la
Nacion; (i} Procedimientos denominados  ‘Frocedimiento de Administracion,
Contrcl v Custodia de los Certificados de Depdsitos Judiciales”, y “Procedimieriio
de Devolucion de Certificados de Depodsitos Judiciales”, cuyo objsto es
establecer los Procedimientos de Administracion, Control, Custodia y Devoiucion
de los Certificados de Depositos Judiciales a llevarse a cabo por la Gerencia
General del Poder Judicial y las Cortes Superiores de Justicia a nivei nacional.

Sétimo. Que, dichas propuestas dejaran sin efecto a la Directiva N°
008-2000-TP-SE-CME-P.}, aprobada por Resolucién Administrativa del Titular
del Pliego del Poder Judicial N° 192-SE-TP-CME-FJ, y su modificatoria
efectuada a traves oe la Resolucion Administrativa N° 129-2006-CE-PJ, y a la
Resolucion Admiisiistrativa N° 100-2016-CE-PJ, que dispone el endoso y la
remision a la Subgerencia de Recaudacion Judicizi de la Gerencia de Servicios
Judiciales v Recaudacién de los Certificados de Depdésitos Judiciales, a los
cuales no se les puede determinar expedierite de origen y que tienen diez (10)
aflos ¢ mas desde la fecha de emision; vy, la Resolucién Administrativa N° 243-
2018-CE-PJ que reitera las disposicionss establecidas en el articulo 1° de la

resolucion Administrativa N° 100-2616-CE-PJ.

Octavo. Que, enr ese sentido, se debe considerar que el fin de las
nuevas propuestas es la de incorporar el Sistema de Gestién Antisoborno a la
normativa del Poder Jugicial; asimismo, se puede advertir que el proyecto
cumple con las estructuias previstas para este tipo de daciuinentos, conforme a
los Anexos 01 y 08, para proyectos de Directiva y Frocedimientos conforme
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indica la Directiva N° 010-2019-CE-PJ, aprobada por Resolucién Administrativa
N° 478-2019-CE-PJ; asinmismo, los conceptos contenidos en su estructura
interna se encuentran desarrollados en forma clara y tienen un impacto
administrativo favorabic en la administracion en términcs de eficiencia y eficacia
sobre el procedimieiiio que regula.

Woveno. Que, en ese contexto, la Gerencia General del Poder
Judicial mediante Oficio N° 00127-2020-GG-F.J eieva a este Organo de Gobiernc
el proyecto de Directiva denominada “Administracion, Control y Custodia de los
Certilicados de Depdsitos Judiciales en tramite, concluidos - prescritos”; asi
comio los proyectos de Procedimisritos denominados “Procedimientc de
Administracion, Control y Custodia de ios Certificados de Depdésitos Judliciales” y
“Procedimiento de Devolucién de Certificados de Depésitos Judiciaies”, para su
evaluacion y aprobacion.

Décimo. Qug, el articulo 82°, inciso 26), del Texts Unico Ordenado
de la Ley Orgéanica de! woder Judicial determina como f\utuon y atribucion del
Consejo Ejecutivo ce! Poder Judicial la adopcion de aciierdos y demas medidas
necesarias, para que las dependencias de este Poder del Estado funcionen con
celeridad y eficiencia. Por lo que siendo asi, y teniendo en cuenta el propdsito de
brindar un mejor servicio a la ciudadania, devieine en pertinente la aprobacion de
las propuestas presentadas.

Por estos fundamentos; en mérito al Acuerdo N° 820-2020 de la
cuadragésima quinta sesion del Consejc Ejecutivo del Poder Judicial de fecha 22
de julio de 2020, realizada en forma virtual, con la participacion de !os sefiores
Lecaros Cornejo, Arévalo Vela, L.ama More, Alvarez Trujillo, Pargja Centeno vy
Castillo Venegas; en uso de ias atribuciones conferidas por el ariiculo 82° del
Texto Unico Ordenado de a Ley Organica del Poder Judicial. Por unanimidad,

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 011-2020-CE-PJ,
denominada “Acministracion, Control y Custodia de os Certificados de Depdsitos
Judiciales en tramite, concluidos - prescrites”; que en anexo forma parte
integrante de la presente decision.

Articulo Segundo.- Aprokar los Procedimientos denominados
“Procedimiento de Administracion, Control y Custodia de los Certificados de
Depositos Judiciales” y “Procedirniento de Devolucidn de Certificados de
Depdésitos Judiciales”; que en ariexo forman parte integrante de la presente
decision.
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Articulo Tergero.- Dejar sin efecto la Directiva N° 008-2000-TP-
SE-CME-PJ, aprobacda tor Resolucion Administrativa dei Titular del Pliego del
Poder Judicial N° 192-SE-TP-CME-PJ, del 17 de inayo del 2000; y su
modificatoria efectvada a través de la Resolucion Administrativa N° 129-2006-
CE-PJ, del 4 de octubre de 2006, asi como la Resgclucion Administrativa N° 100-
2016-CE-PJ, del 27 de abril de 2016, y la Resolucion Administrativa N° 243-
2018-CE-FJ, del 8 de agosto de 2018, y toda disposicion que se oponga a la
preserite decision.

Articulo Cuarto.- Disponer que la Gerencia de Informética de la
Gerencia General del Poder Judicial, realice la implementacisn de las
herramientas necesarias para la ejecucion de la Directiva y Prcedimientos
aprobados en la presente resoiucion.

Articulo Quinto.- Disponer a la Gerencia General del Poder
Judicial que realice ias acciones administrativas necesarias, para el
cumplimiento de la presente resolucion.

Articulo Sexto.- Publicar la presente resolucion y los documentos
aprobados,  @n el Portal Institucional del Pader Judicial para su difusion y
cumplimietito.

Articulo Sétimo.- Transciiir la presente resolucion a la Oficina de
Control de la Magistratura del Poder Judicial, Salas de la Corte Suprema de
Justicia de la Republica, Cortes Siutperiores de Justicia del pais; y, a ia Gerencia
General del Poder Judicial, para su conocimiento y fines pertinentes.

Registrese, publiquese, comuniquese y cumpiase.

JLC/erm
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A o s 00 3.2 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, para
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3.3 Decreto Legislativo N° 295, que promulga el “Cédigo Civil”.
3.4 Decreto Legislativo N° 768, que promulga el “Cadigo Procesal Civil”. Décimo
FHFH Firma Octava Disposicion Transitoria Final del Cédigo Procesal Civil, que dispone
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3.6 Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, del 14 de setiembre de 2017, aprobd
la Politica Nacional de Integridad y Lucha Contra la Corrupcion.

3.7 Resolucién Administrativa N° 049-99-SE-TP-CME-PJ, del 25 de enero de
1999, madificada por Resolucién Administrativa N° 088-2008-CE-PJ, del 10
de abril de 2008, que dispone modificar el “Formato de Endoso del
Certificado de Depésitos Judiciales”.

3.8 Resolucion Administrativa N° 185-2003-P-PJ, que aprueba el formato
adicional de endoso de Certificado de Depdésitos Judiciales.

3.9 Resolucién Administrativa N° 343-2013-CE-PJ que dispone, entre otros, el
uso obligatorio del Médulo Editor de Resoluciones del Sistema Integrado
Judicial (SIJ) — Expedientes.

3.10 Resolucién Administrativa N° 478-2019-CE-PJ, que aprueba la Directiva N°
10-2019-CE-PJ, “Disposiciones para el desarrollo de documentos
normativos en el Poder Judicial”.

3.11 Resolucién Administrativa N° 409-2019-CE-PJ, que aprueban los
documentos denominados “Procedimiento Gestion Documentaria Interna y
Procedimiento Gestion Documentaria Externa”.

3.12 Resolucién Administrativa Directoral N° 012-2017-INACAL/DN Aprueba la
Norma Técnica Peruana NTP-ISO 37001:2017 “Sistema de Gestion
Antisoborno - Requisitos con Orientacién para su Uso”.

3.13 Resolucién Administrativa N° 291-2019-P-PJ, el presidente del Poder
Judicial encarga a la Gerencia General, a través de la Gerencia de
Planificacion, la actualizacién nominal de las directivas vinculadas con los
sistemas administrativos aplicables en el Poder Judicial.

3.14 Resolucién Administrativa N° 383-2019-CE-PJ que aprueba la Organizacién
del Sistema de Gestién Antisoborno de la Gerencia General del Poder
Judicial.

IV. DEFINICIONES

Para la presente Directiva se tendra en cuenta las definiciones siguientes:
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Beneficiario: Persona natural o juridica autorizada para efectivizar el cobro
parcial o total de una consignacion judicial.

Centro de Distribucion General / Mesa de Partes: Es el nicleo de acceso a todo
documento referido a un proceso judicial, donde se realizan las funciones de
atencion al publico, recepcion, y asignaciéon de documentos para el inicio y/o
seguimiento de un proceso, y contara con equipo informatizado.

Certificado de Dep06sito Judicial: Documento que expide el Banco de la Nacion,
gue representa la consignacién judicial efectuada por una de las partes en un
proceso judicial o tercero vinculado a este, con la finalidad de cumplir alguna
obligacién existente a la orden de un determinado érgano jurisdiccional del Poder
Judicial.

Certificado de Depdsito Judicial Anulado: Cuando el Banco de la Nacién deja
sin efecto un CDJ por mandato judicial o autoridad administrativa competente.

Certificado de Depo6sito Judicial Blogqueado: Aquellos que no pueden ser
cobrados, por existir una medida impuesta por el 6rgano jurisdiccional contra este.

Certificado de Depd6sito Judicial Duplicado: Es aquel que, por mandato judicial
se solicita al Banco de la Nacion un nuevo CDJ en caso de pérdida, robo,
destruccion, deterioro o error material, entre otros.

Certificados de Depdsitos Judiciales Observados: Agquellos que fueron
remitidos por las Cortes Superiores de Justicia a la Subgerencia de Recaudacién
Judicial, sin considerar la normatividad vigente que regula los CDJ.

Certificado de Depésito Judicial Siniestrado: Aquel CDJ que se encuentra
dafiado, deteriorado o que pueda ser materia de fraude que el Banco de la Nacién
lo identifique como tal.

Certificados de Depésitos Judiciales que no se Registra en Base de Datos:
Son aquellas consignaciones que se registraron en forma manual en el Banco de
la Nacién y que por el transcurso del tiempo y por los cambios tecnolégicos e
informaticos no fueron actualizados en la base de datos de la citada institucion.

Conclusiéon del Proceso: Es la extincion del objeto litigioso o conflicto de
intereses diluido o no diluido, porque la pretensién ha sido o no satisfecha dentro
o fuera del ambito jurisdiccional.
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Consignacion Judicial: Pago o abono de dinero efectuado ante el Banco de la
Nacion sea judicial o extra judicial, que realiza una de las partes o un tercero con
la finalidad de cumplir una obligacion.

Consignatario y/o Depositante: Persona natural o juridica que realiza una
consignacion judicial ante el Banco de la Nacion.

Custodio del Certificado de Depésito Judicial: Los custodios de los CDJ, son
las personas responsables de la seguridad, supervision, monitoreo y conservacion
de los Certificados de Depésitos Judiciales.

Cuadro de Distribucién: Cuadro estadistico que muestra la distribucion del
importe a que asciendan los montos de los CDJ, teniendo en cuenta el concepto,
condicion, monto y porcentaje de distribucion, este ultimo de ser el caso.

Custodia: Es la actividad de guarda, vigilancia y cuidado con respecto a algo o a
alguien. Para el caso de la presente Directiva la custodia esta referida a los CDJ.

Endoso: Orden de pago autorizado por el Juez, con intervencion del Especialista
Judicial o quien haga sus veces, a través del cual se dispone el pago del monto
consignado en el CDJ a un beneficiario.

Firma Digital: Es aquella firma electrénica que utiliza una técnica de criptografia
asimétrica, basada en el uso de un par de claves Unica; asociadas a una clave
privada y una clave publica relacionadas matematicamente entre si, de tal forma
gue las personas que conocen la clave publica no puedan derivar de ella la clave
privada. Este tipo de firma electronica se efectla a través de un certificado digital
y cumple con todas las funciones de la firma manuscrita, en virtud del principio de
equivalencia funcional por la cual, la firma digital tiene el mismo valor e
implicancias legales que la firma manuscrita.

Juez endosador: Magistrado con facultades, designado por el presidente de la
Corte Superior de Justicia mediante Resolucion Administrativa, para que, en
adicion a sus funciones, realice el endoso de los CDJ a favor de la Subgerencia
de Tesoreria del Poder Judicial.

Nota de Abono: Constancia de depésito que refleja el importe que se abona a la
Cuenta Corriente de los Recursos Directamente Recaudados (RDR) del Poder
Judicial.
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Prescripcion del Certificado de Depdsito Judicial: La prescripcion consiste en
la formalizacién de una situacion de hecho por el paso del tiempo, lo que produce
la adquisicion o la extincién de una obligacion.

El derecho de cobrar o retirar los importes de dinero correspondientes a
consignaciones judiciales efectuadas en el Banco de la Nacién y los intereses
devengados, prescribe a los cinco (05) afios de culminado el proceso que le dio
origen al Certificado de Depésito Judicial, de acuerdo a lo estipulado en la Décimo
Quinta Disposicién Complementaria y Final del Cédigo Procesal Civil.

La Gerencia de Administracién y Finanzas de la Gerencia General del Poder
Judicial comunicard al Banco de la Nacién y a los Titulares de los respectivos
Pliegos Presupuestales, las cantidades de dinero que deben ser objeto de la
transferencia de acuerdo a la normatividad vigente.

Usuario: Son las personas fisicas o juridicas que adquieren, utilizan o disfrutan
de productos, servicios, actividades o funciones, cualquiera que sea la naturaleza
publica o privada.

Sistema Antisoborno: El Poder Judicial, para efectos del cumplimiento a las
leyes y reglas del Sistema Antisoborno NTP ISO 37001, considera:

- Soborno: Aquella oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una
ventaja indebida de cualquier valor (puede ser de naturaleza financiera o no
financiera), directamente o indirectamente, e independiente de su ubicacién,
en violacion de la ley aplicable, como incentivo o recompensa para que una
persona actle o deje de actuar en relacion con el desempefio de las
obligaciones de esa persona.

- Pagos de facilitacion: son pagos no oficiales e impropios que se hacen a un
servidor o funcionario publico para obtener o agilizar el desempefio de una
accion de rutina o necesaria a la cual tiene derecho el que realiza el pago de
facilitacion.

V. RESPONSABLES

5.1 Los Gerentes de Administracion Distrital, Jefes de Oficina de Administracion
Distrital de las Cortes Superiores de Justicia, el Jefe de Unidad de Servicios
Judiciales (en Cortes Superiores de Justicia que son Unidades Ejecutoras) o
guien haga sus veces en aquellas Cortes Superiores de Justicia que aun no
estén implementadas como Unidades Ejecutoras, son responsables de
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asegurar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva.

5.2 La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion, asi como la Subgerencia
de Recaudacion Judicial, supervisaran el cumplimiento de la directiva,
debiendo mantener informada a la Gerencia General de los resultados cuando

asi lo requiera.

Es responsabilidad de cada funcionario y/o servidor publico del Poder Judicial,
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

VI. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 Registro de Certificados de Depo6sitos Judiciales: EI CDJ ingresa por mesa
de partes, o a través del Centro de Distribucion General (CDG), donde se
consignaran los siguientes datos en el Sistema Integrado Judicial (S1J):

Numero de CDJ.

Fecha de consignacion.
Tipo de moneda.
Materia o causa.

Monto consignado.

arwbdE

El responsable de recibir el CDJ, remitira al érgano jurisdiccional el original adjunto
al escrito presentado y una vez proveido sera remitido al custodio responsable
dejando copia certificada o fedateada en el expediente.

6.2 Responsables de la Custodia de los Certificados de Depésitos
Judiciales:

a) Expedientes en Tramite:

6.2.1.1 En Juzgados Corporativizados o Médulos Basicos de Justicia:
La custodia estara a cargo del Administrador del Méodulo.

6.2.1.2 En Juzgados no_ Corporativizados: La custodia estara bajo
responsabilidad de la persona que designe el Juez.

6.2.1.3 Si el expediente fuera elevado en Apelacién y/o consulta: el
responsable inicial continuara a cargo de los Certificados de
Depositos Judiciales.




DOCUMENTO INTERNO SRJ/PRO-01
BIE! :
Elp_l DIRECTIVA Version: 01

PODER JUDICIAL “ADMINISTRACION, CONTROL Y CUSTODIA DE
DEL PERU LOS CERTIFICADOS DE DEPOSITOS
JUDICIALES EN TRAMITE, CONCLUIDOS -
PRESCRITOS”

Péagina: 7 de 12

6.2.1.4 El responsable de la custodia de los CDJ debera registrar y
actualizar la informacién en el SINAREJ, en los campos
debidamente sefialados.

En los lugares donde no esté implementado el Sistema Nacional de
Recaudacion Judicial (SINAREJ), el responsable de la custodia de los CDJ
deberé registrar la informacion en el Libro de Consignaciones Judiciales, asi
como también llevar un inventario en Libro Excel o Libro Virtual actualizado.

6.2.1.5 Los CDJ, deberan seguir bajo custodia de los responsables
hasta que el 6rgano jurisdiccional lo requiera; de no ser asi, se
mantendran en custodia hasta la conclusion del proceso.

6.2.1.6 Los CDJ alos cuales no se les pueda determinar expediente de
origen y que tengan menos de diez afios de antigiiedad contados
desde su fecha de emisiéon, continuardn en custodia de los
responsables, hasta cuando sean requeridos.

Concluido el plazo los CDJ se remitiran a la Unidad de Servicios
judiciales o quien haga sus veces.

b) Expedientes Concluidos-Prescritos:

6.2.2.1 La Unidad de Servicios Judiciales o quien haga sus veces,
tendré bajo su custodia y responsabilidad:

a) Los CDJ concluidos — prescritos.

b) Los CDJ alos cuales no se les pueda determinar expediente
de origen y que tengan diez (10) o mas afios de antigiiedad
contados desde su fecha de emision.

6.2.2.2 El responsable de la custodia de los CDJ deberé registrar y
actualizar la informacion en el SINAREJ, de acuerdo a los
campos establecidos.

c) Expedientes en Archivo:

Ningun expediente que se remita al archivo general, archivo provisional o
modular, debera contener CDJ, bajo responsabilidad.

6.3 Conclusién del proceso: Para los efectos de la presente Directiva, se
entiende por conclusion del proceso en los casos expresamente
comprendidos en los articulos 321 al 354 del Cddigo Procesal Civil; y se
configura en los siguientes supuestos:

a) Conclusién del proceso sin declaracion sobre el fondo, cuando:

7
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Se sustrae la pretension del ambito jurisdiccional.

=  Por disposicion legal el conflicto de intereses deja de ser un caso
justiciable.

= Se declara el abandono del proceso.

= Queda consentida la resolucion que ampara alguna excepcion o

defensa previa sin que el demandante haya cumplido con sanear

la relacion procesal dentro del plazo concedido conforme al

articulo 451, en los casos que asi corresponda.

El Juez declara la caducidad del derecho.

El demandante se desiste del proceso o de la pretension.

Sobreviene consolidacion en los derechos de los litigantes.

En los demas casos previstos en las disposiciones legales.

b) Conclusién del proceso con declaracion sobre el fondo, cuando:

El Juez declara en definitiva fundada o infundada la demanda.
Las partes concilian.

El demandado reconoce la demanda o se allana al petitorio.
Las partes transigen o,

El demandante renuncia al derecho que sustenta su pretensién.

6.4  Certificados de Depd6sitos Judiciales con expedientes concluidos:

Una vez concluido el proceso judicial, el responsable de la Unidad de
Servicios Judiciales o la que haga sus veces, comunicara al 6rgano
jurisdiccional respectivo - una vez vencido el plazo de prescripcion de cinco
(05) afios, de culminado el proceso que le dio origen al CDJ, a efectos que
emita la resolucion de prescripcion al derecho de cobrar o retirar los importes
de dinero correspondientes a consignaciones judiciales efectuadas en el
Banco de la Nacion y los intereses devengados.

Posteriormente, la Unidad de Servicios Judiciales o la que haga sus veces,
remitird los CDJ originales a la Subgerencia de Recaudacién Judicial de la
Gerencia General, debidamente endosados por el érgano jurisdiccional a
favor de la Subgerencia de Tesoreria del Poder Judicial, adjuntando copia de
la resolucion que declara la prescripcion, asimismo debera adjuntar el archivo
TXT y el formato “A” via correo institucional.

6.5 En caso de no existir érgano jurisdiccional de origen (porque el juzgado se
fusiond, desactivo, entre otros), el endoso de los CDJ seréa efectuado por un
Juez designado por la autoridad competente del Distrito Judicial, denominado
Juez Endosador.
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6.6 Los CDJ, alos que no se les pueda determinar el expediente de origen y que
tengan diez o0 mas afios de antigledad desde su fecha de emision, seran
remitidos a la Subgerencia de Recaudacion Judicial debidamente endosados
a favor de la Subgerencia de Tesoreria, indicando de manera expresa la
condicion de los mismos.

La Subgerencia de Recaudacion Judicial remitird a la Subgerencia de
Tesoreria los CDJ para su remision al Banco de la Nacion para su liquidacion.

6.7 Las Unidades de Servicios Judiciales o quien haga sus veces, deberan remitir
mensualmente a la Subgerencia de Recaudacion Judicial los CDJ Prescritos
y/o a los cuales no se les pueda determinar expediente de origen y que tengan
diez (10) o mas afios de antigiiedad contados desde su fecha de emision,
debidamente endosados para el trdmite correspondiente.

6.8 Tramite de los CDJ en la Gerencia General:

6.8.1 La Subgerencia de Recaudacién Judicial: La citada dependencia
debera realizar las siguientes acciones:

a) Recepcion de los CDJ.

b) Verificacién, control y registro de los CDJ.

¢) Control de Calidad y procesamiento de los CDJ.
d) Devolucién de los CDJ.

El tramite de las acciones antes sefialadas, se especifican en el procedimiento
correspondiente, los mismos que son de obligatorio cumplimiento para los
responsables de la Subgerencia de Recaudacion Judicial.

6.8.2 La Subgerencia de Tesoreria: La citada dependencia debera realizar
las siguientes acciones:

a) Remision de los CDJ al Banco de la Nacion.

b) Recepcién de la carta y Nota de Abono del Banco de la Nacion

¢) Remision de la documentacion a la Subgerencia de Recaudacion
Judicial.

d) Informe a la Gerencia de Administracion y Finanzas de las
cantidades de dinero que deben ser objeto de transferencia.

El tramite de las acciones antes sefialadas, se especifican en el procedimiento
correspondiente, los mismos que son de obligatorio cumplimiento para los
responsables de la Subgerencia de Tesoreria.
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6.9

6.10

VII.

6.8.3 La Gerencia de Administracién y Finanzas: La citada dependencia
debera realizar las siguientes acciones:

a) Comunicar al Banco de la Nacién y a los titulares de los pliegos
presupuestales, las cantidades de dinero que deben ser objeto de
transferencia, en cumplimiento de lo establecido en el Ultimo pérrafo
de la Décimo Quinta Disposicion Complementaria y Final del Cadigo
Procesal Civil.

b) Emitir la Resolucion Administrativa de transferencia, en cumplimiento
a lo dispuesto por Gerencia General.

La Unidad de Servicios Judiciales o quien haga sus veces que aln no estén
implementadas como Unidades Ejecutoras, realizaran visitas de monitoreo,
seguimiento, supervision y control a las areas involucradas.

La Subgerencia de Recaudacién Judicial de la Gerencia de Servicios
Judiciales y Recaudacién de la Gerencia General del Poder Judicial, realizara
visitas de monitoreo, seguimiento, supervision y control a las é&reas
involucradas de las Cortes Superiores de Justicia.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. En caso se presenten las circunstancias que se detallan a continuacion, la

persona responsable de la Custodia del CDJ debera proceder de la siguiente
manera:

a) Certificado de Depdsito Judicial Siniestrado: Si el expediente que le
dio origen se encuentra en tramite o concluido, deberd comunicar al
Juez que corresponda, a efectos que solicite al Banco de la Nacién un
duplicado del CDJ.

Si por el transcurso del tiempo este habria prescrito, el 6rgano
jurisdiccional deberd emitir la resolucion de prescripcidon
correspondiente.

b) Certificado de Depdsito Judicial Duplicado: Si el expediente que le
dio origen se encuentra en trdmite o concluido, el CDJ debe ser
solicitado al Banco de la Nacion por mandato judicial, entidad que
procede a emitir un nuevo Certificado de Dep6ésito Judicial dejando sin
efecto el anterior, pero manteniendo todos los campos; ademas
consignando un nuevo namero del CDJ y el nimero primigenio como
antecedente.

10
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En el caso que los CDJ se encuentren en la Subgerencia de
Recaudacion Judicial o Tesoreria de la Gerencia General del Poder
Judicial, y estos presenten algunos de los supuestos citados, seran
estas dependencias de manera directa o a través de las Unidades de
Servicios Judiciales de las Cortes Superiores de Justicia o quien haga
sus veces, las que coordinaran con los 6Organos jurisdiccionales
correspondientes, a efectos que tramiten ante el Banco de la Nacién la
emision del duplicado del CDJ, para su posterior endose a favor de la
Subgerencia de Tesoreria del Poder Judicial.

c) Certificado de Depdsito Judicial Bloqueado: ElI CDJ bloqueado no
podra ser cobrado hasta que el érgano jurisdiccional levante la medida.

d) Certificado de Dep0ésito Judicial Observado: El 6érgano jurisdiccional
debera levantar las observaciones efectuadas por la Subgerencia de
Recaudacion Judicial, indicando la condicion del CDJ de acuerdo a lo
establecido en la normatividad que regula los mismos.

Las Unidades de Servicios Judiciales de las Cortes Superiores de
Justicia o quien haga sus veces, sera la dependencia de enlace.

Los montos liquidados de los CDJ y que han sido materia de
observacién por la Subgerencia de Recaudaciéon Judicial, se
mantendran en custodia por la Subgerencia de Tesoreria, en la Cuenta
Corriente de los Recursos Directamente Recaudados (RDR) del Poder
Judicial, previa remision de un nuevo Cuadro de Distribucién por la
Subgerencia de Recaudacion Judicial, hasta cuando el 6rgano
jurisdiccional regularice su condicion.

e) Cuadro de Distribucion: La distribucién de los CDJ, de acuerdo al
concepto, condicién, montos y porcentaje, consignados en el referido
cuadro no determina la disposicion de los recursos entendiéndose con
ello, que los montos de los CDJ tienen la condicion de custodia y/o
prescritos; en este Ultimo supuesto se debera tener presente lo previsto
en el dltimo parrafo de la Décimo Quinta Disposicién Complementaria y
Final del Cddigo Procesal Civil y lo dispuesto por la Gerencia General.

7.2. Para los casos precedentes, en la labor de supervisién y control también se
identificara y evaluard los posibles riesgos de soborno y soborno real.

7.3. Para efectos de lo estipulado en el numeral precedente, los sujetos
involucrados en la presente directiva a titulo de responsables, supervisores,
beneficiario o tercero, deben tener en cuenta lo siguiente:

a) Prohibicion: El personal del Poder Judicial no tiene permitido hacer
y/o recibir pagos fuera de ley o sobornos con entidades privadas o

11
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publicas, personas, autoridades publicas o gubernamentales para
asegurar algun contrato, aprobacion o ventajas (sin importar cuantia)

en beneficio propio ni de la entidad.

Los pagos de facilitacion son sobornos vy, por lo tanto, se prohibe
expresamente la realizacion pasiva o activa de cualquier tipo de pago

de facilitacion.

b) Denuncia: El personal del Poder Judicial o un tercero, tiene la
obligacion de informar y/o reportar, de buena fe o sobre la base de
una creencia razonable, cualquier actuacién, conducta, informacion
0 evidencia que pueda vulnerar las leyes antisoborno vigentes y las
reglas del Sistema Antisoborno NTP ISO 37001 del Poder Judicial.

c) Sancion: El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones
antisoborno vigentes y las reglas del Sistema Antisoborno NTP I1SO
37001 del Poder Judicial, sera sujeto, previa investigacion, a las
medidas administrativas, civiles, penales y/o acciones contractuales,

correspondientes.

7.4. Lo dispuesto en la presente Directiva también es aplicable para los
“PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACION, CONTROL Y CUSTODIA
DE LOS CERTIFICADOS DE DEPOSITOS JUDICIALES Y
PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION DE CERTIFICADOS DE

7.5.

DEPOSITOS JUDICIALES”.

Para el debido cumplimento de la directiva, se realizaran capacitaciones al
personal de las Cortes Superiores de Justicia a nivel nacional a cargo de la

Subgerencia de Recaudacién Judicial.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha de Actualizacion | Actualizacion Responsable/Cargo

Proceso

12
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ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

pJpJ Fil'maCargo
RIRI Digital

ARRUSO Adler FAU 20155581215 i h ‘L ui
Nombre |FFEPIFIAH2 RO Fler AL i Mariano Cucho José Luis
BIRaijotal P icmsiodanesy — Espinoza B2 | Firm{4-ecaros Comnejo
Gerencia de pJpJ Digital .
SerViCiOS Gerente Firmado digitalmente por CUCHOPreCS:Ident-e del
Judiciales General ~ SrNCzAMareno fugwsoFAU - ZONSEID
udic y otivo: Doy V° B° EJeCUtIVO
Recaudacion Fecha: 11.08.2020 13:13:16 -05:00

Firmado digitaimente por LUNA
MUNOZ Deyfi Janet FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 11.08.2020 08:13:59 -05:00

1. OBJETIVO

Al Firma
RIA] Digital

Firmado digitaimente por SEGOVIA
MURILLO Socrates FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 10.08.2020 20:03:16 -05:00

Establecer los Procedimientos de Administracion, Control, Custodia y Devolucion
de (los) Certificado (s) de Deposito (s) Judicial (es) - en adelante CDJ - a llevarse
a cabo por Gerencia General del Poder Judicial y las Cortes Superiores de Justicia
a nivel nacional.

2. ALCANCE

BIEI Firma
HIA] |Digital

Firmado digitalmente por RONCAL
ARAUJO Richard Alexander FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 10.08.2020 20:03:41 -05:00

El presente procedimiento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por los
Organos Jurisdiccionales, Gerencia de Administracion Distrital y/o Oficina de
Administracion Distrital y Unidades de Servicios Judiciales o quien haga sus veces
en las Cortes Superiores de Justicia.

3. BASE NORMATIVA

3.1

2] ] Firma
RIH] Digital

Firmado digitalmente por PONCE
FEIJOO Gaby Patricia FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 10.08.2020 20:29:17 -05:00

3.2

3.3

BIBI Firma
RIR] |Digital

Firmado digitalmente por TRUJILLO
ARGANDONA Yesmy Karina FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 10.08.2020 19:46:19 -05:00

3.4

BIEI Firma
HIA] |Digital

Firmado digitalmente por LOPEZ
MALARIN Lourdes Rocio Isabel
FAU 20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 10.08.2020 19:57:44 -05:00

Decreto Supremo N° 017-93-JUS, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de
la Ley Organica del Poder Judicial”.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, para la
obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal.

Decreto Legislativo N° 768, que promulga el “Cédigo Procesal Civil”. Décimo
Octava Disposicion Transitoria Final del Cédigo Procesal Civil, que dispone
que los juzgados lleven un Libro de Consignaciones de Certificados de
Depositos Judiciales.

Decreto Legislativo N° 1326, que “Reestructura el Sistema Administrativo de
Defensa Juridica del Estado y crea la Procuraduria General del Estado”.
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3.5 Resolucién Administrativa N° 049-99-SE-TP-CME-PJ, del 25 de enero de
1999, modificada por Resolucién Administrativa N° 088-2008-CE-PJ, del 10
de abril de 2008, que dispone modificar el “Formato de Endoso del Certificado
de Depositos Judiciales”.

3.6 Resolucion Administrativa N° 185-2003-P-PJ, que aprueba el formato
adicional de endoso de Certificado de Depdésitos Judiciales.

3.7 Resolucién Administrativa N° 343-2013-CE-PJ que dispone, entre otros, el
uso obligatorio del Moédulo Editor de Resoluciones del Sistema Integrado
Judicial (S1J) — Expedientes.

3.8 Resolucién Administrativa N° 478-2019-CE-PJ, que aprueba la Directiva N°
10-2019-CE-PJ, “Disposiciones para el desarrollo de documentos normativos
en el Poder Judicial”.

3.9 Resolucién Administrativa N° 409-2019-CE-PJ, que aprueban Ilos
documentos denominados “Procedimiento Gestion Documentaria Interna y
Procedimiento Gestion Documentaria Externa”.

4. DEFINICIONES

4.1 Beneficiario: Persona natural o juridica autorizada para efectivizar el cobro
parcial o total de una consignacion judicial.

4.2 Certificado de Dep6sito Judicial: Documento que expide el Banco de la
Nacion, que representa la consignacion judicial efectuada por una de las
partes en un proceso judicial o tercero vinculado a este, con la finalidad de
cumplir alguna obligacién existente a la orden de un determinado 6rgano
jurisdiccional del Poder Judicial.

4.3 Certificado de Depdsito Judicial Anulado: Cuando el Banco de la Nacién
deja sin efecto un CDJ por mandato judicial o autoridad administrativa
competente.

4.4 Certificado de Dep06sito Judicial Bloqueado: Aquellos que no pueden ser
cobrados, por existir una medida impuesta por el 6rgano jurisdiccional contra
este.

4.5 Certificado de Dep6sito Judicial Duplicado: Es aquel que, por mandato
judicial se solicita al Banco de la Nacién un nuevo CDJ en caso de pérdida,
robo, destruccioén, deterioro o error material entre otros.
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

412

4.13

4.14

4.15

Certificados de Depositos Judiciales Observados: Aquellos que fueron
remitidos por las Cortes Superiores de Justicia a la Subgerencia de
Recaudacion Judicial, sin considerar la normatividad vigente que regula los
CDJ.

Certificado de Depodsito Judicial Siniestrado: Aquel CDJ que se
encuentra dafiado, deteriorado o que pueda ser materia de fraude que el
Banco de la Nacién lo identifigue como tal.

Certificados de Depo6sitos Judiciales que no se Registra en Base de
Datos: Son aquellas consignaciones que se registraron en forma manual en
el Banco de la Nacion y que por el transcurso del tiempo y por los cambios
tecnolégicos e informéticos no fueron actualizados en la base de datos de la
citada institucion.

Conclusién del Proceso: Es la extincion del objeto litigioso o conflicto de
intereses diluido o no diluido, porque la pretension ha sido o no satisfecha
dentro o fuera del &mbito jurisdiccional.

Cuadro de Distribucion: Cuadro estadistico que muestra la distribucion del
importe a que asciendan los montos de los CDJ, teniendo en cuenta el
concepto, condicion, monto y porcentaje de distribucién, este Gltimo de ser
el caso.

Custodia: Es la actividad de guarda, vigilancia y cuidado con respecto a
algo o a alguien. Para el caso de la presente Directiva la custodia esta
referida a los CDJ.

Custodio del Certificado de Depdsito Judicial: Son las personas
responsables de la seguridad, supervision, monitoreo y conservacion de los
CDJ.

Endoso: Orden de pago autorizado por el Juez, con intervencion del
Especialista Legal o quien haga sus veces, a través del cual se dispone el
pago del monto consignado en el CDJ a un beneficiario.

Juez Endosador: Magistrado con facultades, designado por el presidente
de la Corte Superior de Justicia mediante Resolucion Administrativa, para
gue, en adicion a sus funciones, realice el endoso a favor de la Subgerencia
de Tesoreria del Poder Judicial de los CDJ.

Nota de Abono: Constancia de depdésito que refleja el importe que se abona
a la Cuenta Corriente de los Recursos Directamente Recaudados del Poder
Judicial.

Pagina: 3de?21
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4.16 Prescripcién del Certificado de Depdsito judicial: El derecho de cobrar o
retirar los importes de dinero correspondientes a consignaciones judiciales
efectuadas en el Banco de la Nacion y los intereses devengados, prescribe
a los cinco (05) afios de culminado el proceso que le dio origen al CDJ, de
acuerdo a lo estipulado en la Décimo Quinta Disposicién Complementaria y
Final del Cédigo Procesal Civil.

4.17 Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF): Medio
informatico oficial para el registro, procesamiento y generacion de la
informacion relacionada con la Administracion Financiera del Sector Publico,
cuyo funcionamiento y operatividad se desarrolla en el marco de la
normatividad aprobada por los érganos rectores de los sistemas integrantes
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

5. RESPONSABLES.

5.1 Los Gerentes de Administracion Distrital, Jefes de Oficina de Administracion
Distrital de las Cortes Superiores de Justicia, el Jefe de Unidad de Servicios
Judiciales (en Cortes Superiores de Justicia que son Unidades Ejecutoras) o
guien haga sus veces en las Cortes Superiores de Justicia que adn no estén
implementadas como Unidades Ejecutoras, son responsables de asegurar el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Procedimiento.

5.2 La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion, asi como la Subgerencia
de Recaudacion Judicial, supervisardn el cumplimiento del presente
Procedimiento, debiendo mantener informada a la Gerencia General de los
resultados cuando asi lo requiera.
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6. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS.

6.1 “Procedimiento de Administracion, Control y Custodia de los Certificados
de Depoésitos Judiciales”

6.1.1 Administracién, Control y Custodia de los Certificados de Depésitos Judiciales con
Expedientes Judiciales en Tramite”

Actividad

Descripcién de la tarea

Responsable

Registro

Custodia de
los CDJ con
Expedientes
Judiciales en
Tramite.

Mantener los CDJ con las medidas de
seguridad adecuadas, hasta ser
solicitado por el 6rgano jurisdiccional.

Administradores del Médulo Basico
de Justicia y/o Administrador de
los Juzgados Corporativizados

La persona designada por el Juez,
en caso de no existir Juzgados
corporativizados.

Resolucién
Administrativa

Documento
emitido por
6érgano
jurisdiccional

Registran y actualizan la informacion
de los CDJ en el SINAREJ, indicando
los siguientes campos:

Numero de CDJ.

Fecha de emision.

Tipo de moneda.

Monto consignado.

Numero de expediente y afio.

f) Distrito Judicial.

Organo Jurisdiccional.

Instancia.

i) Especialidad.

j) Especialista legal o el que haga
sus veces.

k) Materia o Causa.

I) Nombres y apellidos del

a)
b)
c)
d)

demandante.

m) Nombres y apellidos del
demandado.

En los lugares donde no esté

implementado el SINAREJ, se registra
en el Libro de Consignaciones
Judiciales y se actualiza en un Libro
Excel o Libro Virtual que contendran
los campos antes citados.

Administradores del M6dulo Béasico
de Justicia y/o Administrador de los
Juzgados Corporativizados.

La persona designada por el Juez, en
caso de no existir Juzgados
corporativizados.

SINAREJ

Libro de
Consignaciones
Judiciales, y un
inventario en un

Libro Excel o
Libro Virtual




Justicia que son Unidades Ejecutoras
0 quien haga sus veces.

Justicia.

Los érganos jurisdiccionales, en los
lugares donde no existan Juzgados
corporativizados.
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Remiti.r los CDJ .con expedielnt.es Administrador del M6dulo
concluidos a la Unidad de Servicios Corporativizado y/o Médulo Basico de
Judiciales de las Cortes Superiores de P y Documento

6.1.2 Administracion, Control y Custodia de los Certificados de Depésitos Judiciales con Expedientes Judiciales
Concluidos - Prescritos.

Responsable

Registro

2 Tramite de
CDJ con
expedientes
judiciales
concluidos

Tramite de

CDJcon la
condicion de

Prescritos

Recibe los originales de los CDJ.

Realiza el monitoreo, control de
calidad y actualiza la informacién en el
SINAREJ, de acuerdo a los siguientes
campos:

a) Numero de CDJ.

b) Fecha de emision.

¢) Tipo de moneda.

d) Monto consignado.

e) Numero de Expediente y afio.

f) Distrito Judicial.

g) Organo Jurisdiccional.

h) Instancia.

i) Especialidad.

j) Especialista Legal o el que haga

sus veces.
k) Materia o causa.
) Fecha de la conclusion del

proceso (Resolucion Firme).
m) Nombres y  apellidos del

demandante.

n) Nombres y apellidos del
demandado.

Vencido el plazo de prescripcion,

comunica al érgano jurisdiccional a
efectos que se emita la Resolucion de
Prescripcion y su posterior endoso a
favor de la Subgerencia de Tesoreria.

Remite los CDJ en original a la
Subgerencia de Recaudacion Judicial.

Adjunta copia de la Resolucion de
Prescripcién.

Unidad de Servicios Judiciales o
quien haga sus veces.

Unidad de Servicios Judiciales o
quien haga sus veces.

SINAREJ

Documento




Bl
HIR

PODER [UDICL

LJEL PERU

\ T

DOCUMENTO INTERNO

SRJ/PRO-01

PROCEDIMIENTOS

“PROCEDIMIENTO DE ADMINISTRACION, CONTROL Y
CUSTODIA DE LOS CERTIFICADOS DE DEPOSITOS
JUDICIALES” Y “PROCEDIMIENTO DEVOLUCION DE

CERTIFICADOS DE DEPOSITOS JUDICIALES”

Version:

01

Péagina:

7 de 21

Remite el archivo de texto (TXT) y el
“‘Formato A” que se encuentran
contenidos en el SINAREJ, de
acuerdo los siguientes campos:

a) Numero de orden.

b) Organo Jurisdiccional.

c) Especialista Legal o el que haga
sus veces.

d) Numero de Expediente.

e) Numero de CDJ.

f) Monto.

g) Tipo de moneda.

h) Especialidad.

i) Fecha de conclusién del proceso
judicial (Ultima resolucion,
consentida o ejecutoriada).

j) Fecha de notificacién de la
Resolucion que pone fin al
proceso judicial (consentida o
ejecutoriada).

k) Fecha de la Resolucién judicial
que declara la prescripcién
(consentida o ejecutoriada).

I) Numero de archivo de texto (TXT).

De no cumplirse el
prescripcion, el
custodia.

plazo de
CDJ seguird en

SINAREJ

Correo
Institucional

CDJ cuando
no exista
organo
jurisdiccional
de origen (Si
se fusiond,
desactivo
entre otros)

1. Emite y suscribe Resolucién de
Prescripcion.

2. Endosalos CDJ.

Juez Endosador

Resolucion
Administrativa
de
Designacion
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6.1.3 Administracion, Control y Custodia de los Certificados de Depoésitos Judiciales a los cuales no se les
pueda determinar Expedientes de Origen y que tengan diez (10) o mas afos de antigliedad contados desde su
fecha de emision

N° Actividad

Descripcion de la tarea

Responsable

Registro

4 Verificacion, Verifica la condicién de los CDJ. Unidad de Servicios Judiciales
gestion y o0 quien haga sus veces. Documento
remision de Gestiona, de ser el caso, el endoso los
CDJ CDJ.
Remite los CDJ a la Subgerencia de
Recaudacion  Judicial,  (adjunta SINAREJ
Archivo TXT y Formato “A”).
5 Recepcion de | Los CDJ recibidos que cumplan con
CDJ sin esta condicién, continuardn con su . .,
expediente a | tramite tal como se indica en el Subgerencia d.e.Recaudamon
la vistay con | numeral 10 del presente Judicial.
una Procedimiento.
antigiiedad
mayor a diez
(10) afos.
6 Remisién de Remite el archivo de texto, el reporte . , Documento
CDJ al Banco | del SINAREJ y los CDJ endosados Subgerencia de Tesoreria
de la Nacién | para su liquidacion. CD Room
7 Custodia de Los CDJ se mantendran en custodia - . .
los CDJalos | hasta que sean requeridos. Admlnlstre}d.ores del MgQqu Basico
que no se les de Justicia y/o Administrador de
pueda Cumplido el plazo, se remitira los CDJ los Juzgados Corporativizados.
determinar a la Unidad de Servicios Judiciales o .
expediente de | quien haga sus veces. La persona deS|gn§1d§1 por el Juez, SINAREJ
origen y que en caso de no existir Juzgados
tengan menos corporativizados.
de diez (10)
afos de
antigiiedad
desde su
fecha de
emision.

Tramite de los Certificados de Depodsitos Judiciales en la Subgerencia de Recaudacion Judicial

8 Recepcion de
losCDJenla
Subgerencia
de
Recaudacién
Judicial.

Recibe y verifica la cantidad de CDJ
endosados y la cantidad de
Resoluciones de Prescripcion, de
corresponder. Si esta conforme, anota
y firma el documento.

Responsable de Mesa de Partes de
la Subgerencia de Recaudacion
Judicial
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Si estd incompleta, comunica por
escrito al responsable de la custodia.

Documento

Verificacion,
control y
registro de los
CDJ.

Recibida la documentacién, se
procede a lo siguiente:

a) Revisa que el nimero de los
CDJ coincidan con la relacién
enviada por las  Cortes
Superiores de Justicia.

b) Verifica que los CDJ estén
endosados a favor de la
Subgerencia de Tesoreria.

c) Constata que los CDJ cumplan
con los requisitos establecidos
en el Procedimiento.

Si cumple con lo establecido, registra
y levanta un inventario en un Libro
Excel denominado “Cuadro Resumen
de CDJ” con la informacion siguiente:

Distrito Judicial.

Numero de Oficio.

Fecha de recepcion.
Cantidad de CDJ.

Monto nominal por tipo de
moneda de cada uno.

= Condicion.

De no cumplir con lo establecido,
devuelve la documentacién a las
Cortes Superiores de Justicia previo
informe.

Finalmente, se
SINAREJ los CDJ.

registran en el

Responsable de los CDJ de la
Subgerencia de Recaudacién
Judicial.

Libro Excel

Documento

10

Procesamiento
de los CDJ

Recibidos los CDJ, los archivos de
texto (TXT) y el Formato “A”, el
responsable del SINAREJ procedera
con:

a) Revisa e importa el archivo de
texto (TXT).

b) De encontrarse observaciones,
coordina con la Corte Superior de
Justicia para la subsanacién
correspondiente.

c) De estar conforme, se adjunta el
reporte del SINAREJ y se genera
un nuevo archivo de texto para ser

Responsable del SINAREJ de la
Subgerencia de Recaudacién
Judicial

SINAREJ

Documento

CD Room
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remitido a través de medio
magnético, a la Subgerencia de
Tesoreria previo informe.

d) Adjunta los CDJ y el Reporte de
Depositos a Liquidar al Banco de

la Nacion, considerando:

e NUmero de CDJ.

e Monto.

e Fecha de emision.

o Corte Superior de Justicia.

e Condicion.
CDJ . Subgerencia de Tesoreria
11 Observados Los montos Iqu|dado§ de los CDJ, se SINAREJ
mantienen en custodia en la cuenta
corriente de los Recursos

Directamente Recaudados (RDR) del
Poder Judicial.

Remite un nuevo Cuadro de Responsable del SINAREJ de la
Distribucion, previo informe, hasta Subgerencia de Recaudacién
cuando el o6rgano jurisdiccional Judicial

regularice su condicion.

Coordina con la Subgerencia de . . SIGA
o . Subgerencia de Tesoreria

Contabilidad, para los tramites que le

correspondan de acuerdo al &mbito de

su competencia.

12 Remision de Remite el reporte del SINAREJ, el

los CDJ al archivo de texto (TXT) en medio . . Documento
Banco de la magnético y los CDJ para su Subgerencia de Tesoreria
Nacion. liquidacion. CD Room
13 Recepciony | Informa la liquidacion de los CDJ a El Banco de la Nacion Correo
remision de la | través del archivo de FTP. Institucional
Nota de Abono
Remite la Carta de Liquidacion y la Carta
Nota de Abono a la Subgerencia de
Tesoreria.
Remite la documentacion a la Subgerencia de Tesoreria Memorando

Subgerencia de Recaudacion Judicial,
a fin de elaborar el Cuadro de
Distribucion.

14 Prorrateo y Recibida la Nota de Abono y el archivo
Distribucion de | FTP se debera:
la Nota de
Abono a) Importar el archivo FTP al SINAREJ
SINAREJ.

10
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b) Realizar el prorrateo y contrastar
con los oficios remitidos por las
Cortes Superiores de Justicia,
determinando la condicion de los
CDJ.

c) Control de calidad, procesar la
Nota de Abono en el SINAREJ y
generar el Cuadro de Distribucion
consignando el concepto,
condicion y monto que
corresponda.

d) En el caso de CDJ Prescritos, la
distribucién se hara de la siguiente
manera; Ministerio Publico (35%)
INPE (30%) y Poder Judicial
(35%).

e) Remite a la Subgerencia de
Tesoreria el Cuadro de
Distribucion, previo informe.

f) De serel caso, se adjunta copia de
la Resolucion de Prescripcion
mediante el Sistema de Gestion
Documentaria.

Responsable del SINAREJ de la
Subgerencia de Recaudacion
Judicial

Documento

SGD

15

Comunicacién
a los titulares
de los pliegos

Comunica al Banco de la Nacion y a
los titulares de los pliegos
presupuestales (3), previo informe de
la Subgerencia de Tesoreria, las
cantidades de dinero que deben ser
objeto de transferencia.

Gerencia de Administracién y
Finanzas de la Gerencia General del
Poder Judicial.

Resolucién
Administrativa

11
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6.2 “Procedimiento de Devolucién de Certificados de Depésitos Judiciales”

6.2.1 Devolucién de Certificados de Depositos Judiciales.

Actividad

Descripcion de la tarea

Responsable

Registro

Devolucién de CDJ

a)

b)

Mediante mandato judicial
(Resolucion), dispone la
devolucion del monto contenido en
el CDJ, liquidado a favor de la
Institucion maéas los intereses
devengados a la fecha.

Mediante documento solicita la
devolucién del monto contenido en
el CDJ a la Gerencia u Oficina de
Administracion de la Corte
Superior de Justicia, y/o las
Unidades de Servicios Judiciales,
adjuntando la Resolucion
correspondiente.

Organo Jurisdiccional

Gerencia u Oficina

de Administracién

Corte Superior de
Justicia

a)

b)

c)

d)

Recibe documento del 6rgano
jurisdiccional solicitando la
devolucién de CDJ.

Revisa que la documentacion se
encuentre completa.

Revisa en el SINAREJ o acervo
documentario que el CDJ se haya
remitido a la Subgerencia de
Recaudacion Judicial.

Si existen observaciones:

Solicita documentacion faltante al
organo jurisdiccional
correspondiente, en un plazo
maximo de 2 dias.

Si no existen observaciones:

Mediante  Oficio  remite la
documentacion a la Subgerencia
de Recaudacién Judicial,
consignando: el numero de
documento con el cual fue remitido
el CDJ, en un plazo maximo de 2
dias.

Gerencia u Oficina de
Administracién Distrital
y/o Jefe de Unidad de
Servicios Judiciales o
quien haga sus veces
en la Corte Superior de
Justicia

12
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3 Subgerencia de a) Recibe y revisa que Ia
Recaudacion documentacién se encuentre
Judicial completa.

b) Documentos remitidos por la
Gerencia de  Administracion
Distrital y/o la Oficina de
Administracién  Distrital  y/o
Unidad de Servicios Judiciales
de la Corte Superior de Justicia.

c) Verifica en el SINAREJ si el CDJ
fue liquidado a favor del Poder
Judicial; de no ser asi; verifica su
ubicacién en el inventario de la
Subgerencia de Recaudacion
Judicial.

Si existen observaciones:

d) Si la documentacion esta
incompleta, se devuelve a la
dependencia de origen para su
respectiva subsanacion, en el
plazo maximo de 2 dias.

Si no existen observaciones:

e) Solicita informacién del CDJ al
Banco de la Nacién, via correo
institucional, a efectos que dicha
entidad calcule los intereses
generados a la fecha de
devolucién. Dicha informacion
debera ser requerida, en el plazo
maximo de 03 dias.

fy En el caso que el CDJ se
encontrara fisicamente en la
Subgerencia de Recaudacion
Judicial, se devuelve el original a
la dependencia requirente
mediante documento.

Subgerencia de
Recaudacion Judicial

4 Banco de la Nacion |a) Recibe correo institucional
solicitando informaciéon del CDJ.

b) Remite via correo institucional, la
consulta especifica y la liquidacion
actualizada del CDJ.

Banco de la Nacion

13
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Subgerencia de
Recaudacion
Judicial

a)

b)

c)

Recibe informacion remitida via
correo institucional por el Banco
de la Nacion.

Emite informe, proyecta, y visa la
Resolucion  Administrativa que
resuelve la devolucién del CDJ.

Remite informe y proyecto de
Resolucién visada a la Gerencia
de  Servicios Judiciales vy
Recaudacion en un plazo méaximo
de 3 dias.

Subgerencia de
Recaudacion
Judicial

Gerencia de
Servicios Judiciales
y Recaudacion

a)

b)

c)

Recibe informe y proyecto de
Resolucion Administrativa que
contiene la devolucion del CDJ.

Registra el ndmero de la
Resolucion  Administrativa y
suscribe la misma.

Elabora documento y lo remite a
la Subgerencia de Tesoreria,
adjuntando Resolucion
Administrativa y demas actuados
en un plazo méaximo de 3 dias.

Gerencia de Servicios
Judiciales y Recaudacion

Subgerencia de
Tesoreria

a)

b)

c)

d)

Recibe Resolucion Administrativa
y demas documentacion.

Revisa documentacion
sustentatoria.

Identifica recibo de Ingreso y el
Registro en el Sistema Integrado
de Administracién Financiera -
SIAF por el monto de depdsito
liquidado.

Elabora documento y remite a la
Subgerencia de Contabilidad en
un plazo maximo de 3 dias.

Subgerencia de
Tesoreria

Subgerencia de
Contabilidad

a)

b)

d)

Recibe Resolucién Administrativa
y demas documentacion.

Revisa documentacion
sustentatoria.

Crea la Orden de Afectacion
Presupuestaria OAP y
comprobante en el Sistema
Integrado de  Administracion
Financiera - SIAF, por el monto
de depésito liquidado.

Envia Orden de Afectacion
Presupuestaria OAP con la
Resolucion Administrativa a la
Subgerencia de Tesoreria en un
plazo maximo de 3 dias.

Subgerencia de
Contabilidad

14
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10

Subgerencia de
Tesoreria

a)

b)

c)

Recibe documentos, verifica
compromiso y devengado en el
Sistema Integrado de
Administracion Financiera - SIAF.

Gira cheque con el monto total a
devolver, con cargo a la cuenta
corriente de Recursos
Directamente Recaudados . RDR
(0000281743).

Realiza el depdsito ante el Banco
de la Nacion en un plazo méximo
de 3 dias.

Subgerencia de
Tesoreria

11

Banco de la Nacion

a)

Recibe cheque.

b) Emite un nuevo CDJ a devolver.

Banco de la Nacion

12

Subgerencia de
Tesoreria

a)

b)

El Banco de la Nacién informara
mediante Carta la liquidacion de
los CDJ, adjuntando la Nota de
Abono correspondiente a la
Subgerencia de Tesoreria.

La Subgerencia de Tesoreria,
remitira a la Subgerencia de
Recaudacién Judicial la Nota de
Abono a fin de elaborar el Cuadro
de Distribucién.

Subgerencia de
Tesoreria

13

Gerencia u Oficina

de Administracion

Corte Superior de
Justicia

a)

b)

Recibe el Oficio que contiene el
nuevo CDJ.

Mediante documento rerpite el
nuevo CDJ al Organo
Jurisdiccional solicitante.

Gerencia u Oficina de

Administracion Distrital

y/o Jefe de Unidad de

Servicios Judiciales o

quien haga sus veces

en las Corte Superior
de Justicia.

14

Organo
Jurisdiccional

a)

b)

Recibe documento que contiene
el nuevo CDJ.

Mediante documento devuelve el
CDJ, debidamente endosado al
beneficiario.

Organo
Jurisdiccional

15
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Presentael N
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( Inicio ) Recepciona Oficio y Remite Oficio al Banco de Procesa y Liquida
Recepciona, custodia, Verificay Endosa documentacién delos la Nacion los CDJ los Certificados de
actualiza y realiza control de Certificados de Depositos > Certificados de adurtando archivo (TXT) Depdsitos
calidad de los Cestificados de "l Judiciales y emite la Res, depositos Judiciales en medo magnético para Juddales
Depositos Judiciales, cuyos DePrescripeion liquidacion,
Remite los expedientes se encuentren L!
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Exporta el /
/ archivo T en
/ SINAREJ /
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Recepciona, Verifica y Registra
los Certificados de Depdsitos
Judiciales y la Resolucitn de

Prescripcian

Procesa el [
archivo TXT en
el SINAREJ

Inventano
libro excel

Genera nuevo TXT y remite
en medo magnetico a
Subgerendia de Tesoreria
adjuntando los Certificados
de Depdsitos Judiciales y
Reporte Depositos a Liguidar

Formato A

*

Recepciona la Nota de
Abono yelabora el
Cuadro de Distribucién

Recepclona la Nota
deAbono y remite a
la Subgerencia de
~| Recaudacion Judicial

Remite cuadro de
distribucion

Resepcionael
cuadro de
distribucion
para la
transferencia

\/_\

Comunicaal Banco de la
Nacdny alostitulares
de los pliegos
presupuestsles las
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DETERMINAR EXPEDIENTE DE ORIGEN Y QUE TENGAN DIEZ (10) O MAS ANOS DE ANTIGUEDAD CONTADOS DESDE SU FECHA DE EMISION

OFICINA O UNIDAD DE
SERVICIOS JUDICIALES

l NAo )

Recepciona Registray
Custodia los
Certificados de
Depdstos Judiciales ( A )

¢ Nose le puede determinar
expediente de origen y tiene 10
ai0s o mas de antigledad
contados desde su fechade
emisidn?

Gestiona el endoso
del Certificado de

JUEZ DE ENDOSO
NO
A~ ]
f\ & }.—Lﬂ
N Verifica y endosa los
Certificados de
pOepdsitos Judiciales
v

Remitelos Certificado
de Deposito Judicial
endesados a favor dela
Subgerencia de

Tesoreria

Deposito Judical

Genera el archivo TXT y
los remite los
Certificados de

Depositos Judiciales ala
subgerencia de
Recaudacion Judicial

SUBGERENCIA DE
RECAUDACION JUDICIAL

Recepciona oficioy

documentacion de

los Certificados de
depositos Judiciales

&

/ Procesa la /
informadion
enel sinare)

Generaelnuevo Archivo de TXT y
remite en medio Magnético ala
Subgerencia de Tesoreria
adjuntando los Certificados de
Depositos Judiciale s para su

Uquidackn

Recepcionala Nota de
Abonoy Elsbora el Cuadro de

SUBGERENCIA DE
TESORERIA

BANCO DE LA NACION

Remite oficio sl Banco
de laNacidn, los
Certificados de
Depdsitos Judicalesy el
archivo de TXT

Procesay Liquida

r) los Certificados de

Depositos Judiciales

l

N——

Recepciona la Nots de
Abomoy lo remite ala
Subgerencia de
Re caudacion Judicial

Distrbucién

N
-

FIN
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Emite Carts de
Liquidacion
Adjuntando Nota de
Abono
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8. REGISTROS

Documento

Correo Institucional

Libro de Consignaciones

Libro Excel o Libro Virtual

Memorando

Oficio

Sistema Nacional de Recaudacion Judicial (SINAREJ)
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA)
Carta

0. Resolucién Administrativa

BOO~NOGOMWNE

9. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha de Actualizacién | Actualizacion Responsable/Cargo Proceso

20



DOCUMENTO INTERNO SRJ/PRO-01
Al
u]|n]| PROCEDIMIENTOS Version: 01

PODER [UDICIAL | “PROCEDIMIENTO DE ADMINISTRACION, CONTROL Y
LXEL e CUSTODIA DE LOS CERTIFICADOS DE DEPOSITOS

JUDICIALES” Y “PROCEDIMIENTO DEVOLUCION DE
CERTIFICADOS DE DEPOSITOS JUDICIALES”

Pagina: 21de 21

l. ANEXOS

a) Listado de Certificados de Depésitos Judiciales (Formato “A”)

oo

Jaatcy JUQ?ESQI%ONAL LEGAL OEL QUE N° DE EXPEDIENTE N PR SERORCAROOF | monTo MONEDA ESPECIALIDAD RE(_:,](;RJ%?ON QUE PONE FIN AL AN

L A e S
1
2
3
4
5
6
7
8

LUGAR FECHA
FIRMA DEL JUEZ FIRMA DEL ESPECIALISTA LEGAL O EL QUE

HAGA SUS VECES

FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD
DE SERVICIOS JUDICIALES
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